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ORGANIZACNY PORIADOK

U&elom organizaéného poriadku je podrobnejsie upravit pésobnost a tlohy Justi¢nej akadémie
Slovenskej republiky (dalej len ,,akadémia”) na Useku vzdeldvania a spravy ako aj vnutornu
organizaciu prace ariadenia, vztahy akadémie k Ministerstvu spravodlivosti SR, ku Generdlnej
prokurattre SR a k dalSim orgdnom a organizdciam pri realizovani vzdelavacich aktivit.
Organizaény poriadok upravuje vztahy nadriadenosti a podriadenosti a vymedzuje zakladnu
p6sobnost jej organizacnych zloZiek.

Organizaény poriadok je zavazny pre vSetkych zamestnancov akadémie, ktori maja s akadémiou
uzatvoreny pracovny pomer alebo vykondvaju prace na zdklade zmluvného vztahu a dohdd
o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru, ako aj pre riaditela, zdstupcu riaditela,
sudcov a prokuratorov, ktori st docasne prideleni na vykon funkcie alebo vykonavaju v akadémii
stai.
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Postavenie akadémie - zakladné ustanovenia
Akadémia je vzdeldvacou institiciou s celoStitnou posobnostou pre rezort Ministerstva
spravodlivosti SR a Generalnej prokurattry SR.
Akadémia je pravnickou osobou, ktord je z hladiska ekonomického samostatnou rozpoctovou
organizaciou Ministerstva spravodlivosti SR ahospodari s vlastnymi prostriedkami uGcelovo
uréenymi v $tatnom rozpocte (dalej len ,rozpocet”) na vzdelavanie.
Sidlom akadémie je Pezinok, ul. Suvorovova 5/C.

cLn
Cinnost akadémie

Zakladnou ulohou akadémie ako vzdeldvacej institucie je vzdeldvanie ciefovej skupiny vyplyvajtce;j
z § 3 ods. 1 a2 zakona & 548/2003 Z. z. o Justi¢nej akadémii a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (dalej len ,zakon®). Akadémia zabezpeduje, organizuje a vykondava aj odbornu pripravu
vyssieho stidneho uradnika a asistenta prokuratora zameranut na vykonanie justi¢nej skasky. Pri
plneni tychto uloh spolupracuje svecne prislusnymi Gtvarmi Ministerstva spravodlivosti SR
a Generalnej prokuratiry SR, pripadne aj sdalS$imi organmi a organizaciami, vladnymi,
mimovladnymi a medzinarodnymi organizaciami na zaklade dohdd o spolupraci v oblasti
vzdeldvania.
Vzhladom na Gcel, pre ktory bola akadémia vytvorena pini predovietkym ulohy na dseku:

v kancelérie akadémie

v' vzdeldvania

v"ekonomiky, vnitornej spravy a DP Om3enie.

¢.m
Organizacia a riadenie akadémie
Organizacna $truktura akadémie sa €leni na tieto zékladné organizacné zlozky:
V' riaditel
v’ zéstupca riaditela
v kanceldria akadémie (vratane pdsobnosti Utvaru ekonomiky, vnutornej spravy aDP
Omsenie)
v katedry vzdelavania
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Cl.iv
Riaditel akadémie
Riaditela na navrh rady vymenuva minister na pat rokov. Riaditel riadi akadémiu a zodpoved3 za
jej riadny chod z hladiska organiza¢ného, persondlneho a ekonomického zabezpecenia.

Do priamej riadiacej posobnosti riaditela akadémie patri:
v’ zéstupca riaditela
v" veduci kancelarie akadémie
v" vedlci oddelenia justi¢nych databaz

Pocas nepritomnosti riaditela ho zastupuje zastupca v rozsahu pisomne schvédlenom riaditefom,
zastupca riaditela plni dalSie tlohy, ktorymi ho riaditel poveril.
Riaditel sa podiefa na priprave obsahovej naplne ro¢ného akademického planu a navrhu zmien
koncepcie vzdeldvania akadémie.
Riaditel' v rozsahu vymedzenych kompetencii, okrem pravomoci uréenych zakonom &. 548/2003
Z. z. 0 Justi€nej akadémie v z zneni neskorsich predpisov rozhoduje o:
v" prijimani, zaradovani a uvolfiovani zamestnancov
v' zasadnych otadzkach mzdovej politiky, zabezpeluje jej G€inné vyuZivanie na spravodlivé
a diferencované odmeniovanie podla schopnosti avysledkov price jednotlivych
zamestnancov v sulade s platnymi vieobecne zavaznymi pravnymi predpismi a v stlade so
schvdlenym rozpoltom
v' zésadnych ekonomickych <&innostiach spojenych srozpoétovanim a hospoddrenim
s prostriedkami akadémie v sulade s platnymi vieobecne zavaznymi pravnymi predpismi
a v sulade so schvalenym rozpoctom
v" vydke vyplatenych odmien za lektorsku &innost.

Schvaluje:

vnutro-organizacné predpisy akadémie

opatrenia riadiaceho charakteru dotykajtice sa ¢innosti akadémie

opatrenia na odstranenia nedostatkov pri kontrolach vykonanych v akadémii

zahrani¢né pracovné cesty zamestnancov a ¢lenov pedagogického zboru

zmluvy v obchodno-zavazkovych vztahoch

kolektivhu zmluvu s odborovou organizaciou zamestnancov akadémie.

Koordinuje a kontroluje ¢innost jednotlivych organizanych Gtvarov a zabezpeduje pre ich &innost
materidlno-technické a personéine predpoklady.
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Cl.v
Organizacné Utvary

Zastupca riaditela
Zastupcu riaditela vymentiva riaditel na pat rokov na navrh rady.

Zastupca riaditela:
v do priamej riadiacej pdsobnosti zastupcu patria veduci katedier avedtci oddelenia
justi€ného vzdeldvania
v metodicky riadi externych &lenov pedagogického zboru vykondavajacich lektorskd €innost
v" zodpoveda za kvalifikovany a profesiondiny vykon prace, za v€asnost, kvalitu a Giplnost
vypracovavanych sprav, podkladov a ostatnych vystupov potrebnych na vzdelavaci proces
v" koordinuje pripravu a realizaciu $tudijného planu
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pri zabezpecovani aplneni Uloh akadémie vzdjomne spolupracuje svedicim katedry
justi¢ného vzdelavania a vedtcimi Utvarov v zaujme riadneho chodu akadémie a véasného
plnenia jej tloh

vykondava lektorsku Cinnost

zabezpeduje pravidelné hodnotenia a kontrolu vzdeldvacieho procesu v akadémii
koordinuje v sucinnosti s riaditefom akadémie vykon odbornej justi¢nej skisky, kontrolu
databazy spisov a testovych otazok

pini daldie dlohy na Useku vzdelavania vstlade so vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi a internymi predpismi

Kancelaria akadémie

Kanceldria akadémie je organizaény utvar vytvérajuci organizacno-technické podmienky pre vykon
funkcie riaditela akadémie, rady akadémie a Cinnosti tykajice sa rozpoétu, finanéného
a mzdového ucltovnictva, sprdvy aochrany majetku 3tatu, Statneho informaéného systému,
realizacie finanénych operacii prostrednictvom S$tatnej pokladnice. Kanceldria akadémie
zabezpecuje aj posobnost ttvaru ekonomiky, vnitornej spravy a DP Omsenie.

Kanceldria akadémie:

SR N N N N N N N NN N S N NE N VR NN

veduci kanceldrie

veduci oddelenia justi¢nych databaz

vedtci oddelenia informatiky, statistiky a spravy budov
koordinator DP Om3enie

odborny referent pre medzinarodné vztahy

odborny referent oddelenia justi¢nych databaz (2x)
informatik - referent

referent Gtvaru ekonomiky (2x)

ucétovnik

mzdar

asistent — tajomnik kancelarie akadémie

asistent — tajomnik podatelfia, sprava registratury, archiv
referent stravovania

kuchar (2x)

servirka (2x)

recepcény (3 x)

rehabilitacny pracovnik

vodi¢ - udrzbar (3x)

chyina (2x)

pomocna kucharka — chyzna

Kancelaria akadémie:

v

v

organizatne zabezpecuje porady zvoldvané riaditefom akadémie a spracovdva zépis
z tychto porad

zabezpecduje plnenie tloh vyplyvajtcich z porad a pokynov riaditela, vedie evidenciu tloh a
kontroluje ¢asové plnenie uloh

zodpoveda za v€asné, spravne a komplexné spracovanie materidlov pre rozhodovanie
Rady akadémie

organizuje spolupracu s medzinarodnymi organizaciami a vzdelavacimi zariadeniami
koordinuje vypracovanie koncepcie €innosti a planu hlavnych tloh akadémie, po formalno-
pravnej stranke posudzuje zmluvy a dohody uzatvarané akadémiou vratane zmlav
uzatvaranych v ramci verejného obstaravania, vypractiva stanoviska a informécie k nim
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vedie centralnu evidenciu zmliv adohdd uzatvaranych akadémiou svynimkou zmlav
a dohdd uzatvaranych v oblasti personalnej a mzdovej

zucastriuje sa vykondvania planovanych inventarizacii a ¢innosti odbornych komisii
komplexne zabezpecuje agendu finanéného a mzdového Gétovnictva, spraclva predpisané
uctovné a statistické vykazy

vykonava finanénl kontrolu uctovnych operacii a uchovava doklady o vykonanych
finanénych operaciach

zabezpecuje riadny obeh uctovnych dokladov

vykondva komplex pokladni¢nych ¢innosti, zodpovedd za bezpelnu prepravu a uloZenie
pefazi, cenin a pokladni¢nych dokladov

zabezpeluje mzdov( agendu, kontroluje Uplnost a spravnost podkladov k vyuctovaniu
miezd, spracuva a likviduje mzdy zamestnancov, vykonava zdkonné zrazky a odvody
z miezd, vedie evidenéné listy déchodkového zabezpelenia

planuje azabezpecuje procesy verejného obstaravania a podla pravidiel verejného
obstaravania vykonava materidlno-technické zabezpelenie akadémie, zabezpecuje revizne
sluzby, opravy, reklamacie

spracuiva a kontroluje agendu cestovnych nahrad

spravuje hnutelny a nehnutelny majetok, vedie operativno-technickd evidenciu majetku
a hospodarskych prostriedkov

vykonava nakup investiného a neinvestiéného majetku, zabezpeduje riadne skladovanie
a vydaj materialu

zabezpecuje inventarizaciu, ochranu, vyradovanie a nakladanie s majetkom vzmysle
platnych predpisov

Veduci kanceldrie akadémie
zodpoveda za kvalifikovany a profesionalny vykon prace kancelarie akadémie, za véasnost,
kvalitu a Gplnost vypracovavanych sprav, podkladov a ostatnych vystupov
zodpoveda za dodrZiavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, vnutro-
organizaénych a riadiacich opatreni riaditela akadémie aza celkové vysledky cinnosti
kancelarie akadémie
veduci kanceldrie akadémie, vedlci Utvarov aveduci katedry justiéného vzdeldvania pri
zabezpedovani a plneni dloh akadémie vzajomne spolupracuji v zaujme riadneho chodu
akadémie a v€asného plnenia jej tloh
vykonava priebeZnt a naslednu kontrolu svojho Gtvaru
vietky ekonomické Cinnosti spojené s planovanim, rozpoctovanim a financovanim tloh
akadémie
vypracovavanie podkladov pre dlhodobé finanéné planovanie
v€asné vypracovanie planu Cerpania finanénych prostriedkov na prislusny kalendarny rok
a hodnotenie dosiahnutych vysledkov
riadne hospodarenie a Cerpanie finanénych prostriedkov zo Statneho rozpoctu v stlade so
zdkonom o rozpoctovych pravidlach azdkonom o Stdthom rozpolte na prisludny
kalendarny rok
zabezpeCuje agendu rozpoltu, zostavuje rozpocet, navrhuje rozpoltové opatrenia,
vykondva potrebné Upravy, prehlady a rozbory vratane navrhu opatreni
mesacne vyhotovuje prehlady o Cerpani rozpoctovych prostriedkov podfa rozpoctovej
klasifikacie beZnych a kapitalovych vydavkov, kontroluje finanéné toky v organizacii,
sleduje dodr¥iavanie zavaznych limitov vydavkov SR
zostavuje Stvrtrocné, polroéné arocné spravy o vysledku hospodarenia vratane navrhu
opatreni k zlep3eniu hospodarnosti pri nakladani s majetkom Statu
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v stilade so zakonom o Statnej pokladnici vykonava tkony v Statnej pokladnici

¢erpanie rozpoctovych prostriedkov, hospodarenie s nimi

procesy verejného obstaravania

pIni tlohy na Gseku socidlnej politiky

zodpovedd za zabezpedenie suladu potrieb akadémie vyjadreni v podobe schvilene;

organizacnej Struktury s faktickym persondlnym obsadenim akadémie

zahezpeluje vedenie personalnej agendy vplnom rozsahu, vratanie uzatvérania

pracovnych zmlav, vystavovania platovych dekrétov asamostatného zabezpedenia

a realizacie vyberovych konani

v" zodpoveda za riadne hospodarenie s majetkom 3tatu aza hospodarenie s finanénymi
prostriedkami

v' zodpovedd za dodriiavanie vieobecne zdvdznych pravnych predpisov, vnutro-
organizac¢nych ariadiacich opatreni riaditefa akadémie aza celkové vysledky c&innosti
Gtvaru

v' vypraclva systém riadiacich, informaénych a kontrolnych vztahov medzi organizaénou
zlozkou a odbornymi utvarmi akadémie

v riadi chod DP Om3enie

SRS NN

AN

Oddelenie justi¢nych databaz
Oddelenie odborne zabezpefuje avytvara organizacno-technické podmienky na ziskavanie,
autorizaciu, evidenciu, aktualizaciu, archivdciu a vyber:
- databaz spisov prokurattry a sidnych spisov
- databaz otdzok aodpovedi na Ucely zostavovania pisomnych testov pre potreby
vyberovych konani na obsadenie volného miesta sudcu
- databaz pripadovych Studii a databaz textov v cudzom jazyku uréenych na preklad a ich
nasledné pouiZitie na odbornej justi¢nej skiske, na hromadnych vyberovych konaniach na
obsadenie volného miesta sudcu na okresnom stide, na vyberové konanie na funkciu
sudcu na krajskom sutde, Specializovanom trestnom side a Najvy$Som stde Slovenskej
republiky
- po odborne a organizacnej stranke zabezpeduje pripravné (adaptacné) vzdelavanie

Veduci oddelenia justicnych databaz
Veduci oddelenia justiénych databaz patri do priamej riadiacej pdsobnosti riaditefa akadémie.
Zabezpecluje:
v" koordinaciu databdz sidnych a prokuratorskych spisov pre Géely odbornych justiénych
skusok a vyberovych konani sudcov
v" koordindcia ostatnych databaz pre téely vyberovych konani na obsadenie volhého miesta
sudcu
v" spracovanie odbornych vystupov v podobe testovych otdzok, pripadovych itadii a
prekladov z cudzieho jazyka pre potreby vyberovych konani na obsadenie volného miesta
sudcu a testovych otazok pre potreby 0JS
v" odborné postdenie a korekcia testovych otézok, pripadovych $tadif a prekladov z cudzieho
jazyka pre potreby vyberovych konani na obsadenie volného miesta sudcu a testovych
otazok pre potreby 0JS
v" odborné &innosti pri vzdelavacich podujatiach

Odborny referent oddelenia justiénych databaz
Odborny referent plni tlohy podla pokynov vediceho oddelenia justiénych databaz a na zaklade
pisomného poverenia a pokynov riaditela akadémie alebo zastupcu riaditela akadémie:
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zabezpeluje spravu, aktualizaciu a nasledni obmenu databazy pisomnych otazok pre
potreby vyberovych konani a 0OJS

zabezpecuje vytvorenie, aktualizaciu a nasledni obmenu pripadovych Studii pre potreby
vyberovych konani

zabezpecluje spravu, aktualizaciu a nasledni obmenu databdzy textov pre preklad
z cudzieho jazyka pre potreby vyberovych konani

zabezpecuje koordinaciu pri ziskavani a aktualizacii sidnych spisov a pripadov prokuratuiry
pre potreby vyberovych konani a 0JS

predkladad testové otdzky, pripadové 3tudie, texty na preklad z cudzieho jazyka, sidne
spisy a pripady prokuratiry na autorizaciu odbornym garantom databaz

je zodpovedny za spracovanie, evidenciu a aktualizaciu jednotlivych databaz

zabezpecuje archivaciu sudnych spisov a pripadov prokurattiry

zabezpeduje ochranu a utajenie databaz

zucastruje sa na jednotlivych vzdelavacich podujatiach

Odborny referent pre medzinarodné vztahy
priprava materialov na zahranicné pracovné cesty tykajuce sa vzdelavania a kooperacie
akadémie so zahrani¢im
koordinacia vzdelavacich akcii so zahrani¢im, priprava materidlov o akadémii, priprava
materialov na vzdeldvacie podujatia
zabezpecuje vzdeldvacie aktivity v oblasti cudzich jazykov
aktivne sa zudastiiuje jednotlivych vzdelavacich aktivit, ktoré ma pridelené a tieto
zabezpecuje z hladiska organiza¢ného ako aj z hladiska ich realizacie
vykonava administrativne prdce a ostatné suvisiace prace s pridelenou agendou
pri zabezpecovani aplneni Uloh akadémie vzajomne spolupracuje sveducim katedier
a veducimi Gtvarov v zaujme riadneho chodu akadémia a v€éasného plnenia jej tloh
komunikacia a kore3pondencia so zahrani¢im
prenos poznatkov z medzinarodnej oblasti do procesu vzdelavania akadémie

Veduici oddelenia informatiky, Statistiky a spravy budov
zabezpecuje implementaciu programového vybavenia na pracovné stanice
zabezpeluje spravu, funkénost abezpeénost lokdlnej pocitatovej siete, monitorovanie
a diagnostiku siete, definovanie a pridefovanie adries uZivatefom a pripajanie na dalSie
siete
zodpoveda za rozvoj akadémie v oblasti informacnych technoldgii
plni dalsie ulohy v oblasti informacnej techniky
vykonava kontrolu pracovisk a overuje plnenie opatreni z hladiska zaistenia BOZP
organizuje a usmernuje autoprevadzku akadémie
dohliada na prevadzku, udribu a opravy zvereného majetku 3tatu, revizie a prehliadky
technickych zariadeni
koordinuje preventivne obhliadky budov, ich technického stavu, technologickych zariadeni
koordinuje a riadi pracu udrzbarov a upratovacich sluZieb
zabezpecuje spravu budov Justi¢nej akadémie Slovenskej republiky v Pezinku a v Om3eni
po technickej stranke v spolupraci s veducim ekonomiky, vnttornej spravy a DP OmSenie

Koordinator DP Omsenie
zodpoveda za dodrZiavanie vieobecne zavdaznych pravnych predpisov, vnutro-
organiza¢nych ariadiacich opatreni riaditela akadémie aza celkové vysledky ¢innosti DP
Om3enie
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vypraciva systém riadiacich, informaénych a kontrolnych vztahov medzi organiza¢nou
zlozkou a odbornymi utvarmi akadémie

zabezpeduje aktudlne potreby sliZiace ma riadny chod DP Om3enie

zodpoveda za kvalifikovany a profesionélny vykon prace DP Omsenie, za v¢asnost, kvalitu a
Gplnost vypracovavanych sprav, podkladov a ostatnych vystupov z ¢innosti DP Om3enie
pIni povinnosti vyplyvajlice z prevadzkového poriadku Justicnej akadémie Slovenskej
republiky a Detasovaného pracoviska Justicnej akadémie Slovenskej republiky

koordinaéne zabezpeluje vietky vzdeldvacie aktivity vDP Om3enie z hladiska
organizacného ako aj z hladiska ich realizacie

zucastiiuje sa jednotlivych vzdelavacich aktivit, otvara semindre a prednasky a zodpoveda
za ich organizacné zabezpecenie

zodpoveda za riadne a v€asné plnenie administrativnych uloh zverenej agendy

Asistent — tajomnik
zabezpeduje administrativnu Cinnost savisiacu s efektivnym chodom kanceldrie akadémie
vedie postovy dennik, prijima doslu postu, eviduje odoslanu postu, odovzdava odoslant
postu na postovy Urad,
dosli a odoslant postu centralne eviduje do administrativneho systému WinASU,
vedie evidenciu poStovych cenin a mesacne ich zutovava,
odosiela a prijima faxové spravy, vedie evidenciu odoslanych a prijatych faxov,
spravuje registrattru Justi¢nej akadémie tak, aby nedoslo k zni¢eniu, poskodeniu, strate
alebo neopravnenému poufZitiu registratirnych zaznamov,
dosledne dba, aby kaZdy zamestnanec dodrziaval prisprave registratiry ustanovenia
registratirneho poriadku, a to v rozsahu primeranom svojim pracovnym povinnostiam,
vypraciva a aktualizuje v papierovej a elektronickej podobe registratirny poriadok,
registratirny plan, kontroluje vedenie registratirneho dennika na pracoviskach,
zodpoveda za odborné Cinnosti slvisiace so spravou registratury, vratane cinnosti
registratirneho strediska a pripravy vyradovacieho konania,
zodpoveda za vedenie centralneho registratirneho dennika a za archivaciu,
vedie knihu ubytovanych a zabezpecuje v dostatocnom predstihu vietko potrebné pre
vstup do budovy Justitnej akadémie Slovenskej republiky v Pezinku aveci spojené
s ubytovanim
vedie evidenciu pediatok Justiénej akadémie Slovenskej republiky v sulade
s registratirnym poriadkom
vykonava administrativne prace podla pokynov riaditela,
zabezpecuje prijem, evidenciu, spracovanie a uloZenie pisomnosti adresovanych riaditefovi
v stlade s registratirnym poriadkom Justi¢nej akadémie SR,
z hladiska administrativnej a organizacnej pripravy zabezpecuje aktualne podujatia, najma
zasadania Rady Justi¢nej akadémie a porady obdobného typu,
zodpoveda za prevddzkovanie kuchynky, za jej inventar apriebeiné sledovanie
a dopliiovanie vybavenia kuchynky

Informatik — referent
zabezpeduje prevadzku Casti informaéného systému v DP Omsenie
plni Ulohy v oblasti informatiky a vypocétovej techniky na zdklade pokynov vedtceho
informatiky, Statistiky a spravy budov
po technickej stranke zabezpecluje vzdelavacie akcie vregionalnych uéebniach av DP
Omsenie po odbornej a technickej stranke zabezpecuje funkénost didaktickych pomdcok
akadémie
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v’z hladiska administrativnej a organizacnej pripravy zabezpecuje aktualne podujatia v DP
Omsenie na zaklade pokynov koordinatora DP Om3enie

Uttovnik
v komplexne zabezpetuje finanéné Gétovnictvo a stvisiace ¢innosti

Mzdar
v komplexne zabezpeéuje mzdovu agendu
v' vedie evidenéné listy déchodkového zabezpedenia
Referent dtvaru ekonomiky, vnitornej spravy a DP Omsenie

v' vedie jednoduché Gétovnicke prace

v' zabezpeluje pokladniéné operécie v eurach a stvisiacu agendu v plnom rozsahu

v' zabezpeluje pokladni¢né operécie v cudzej mene a stvisiacu agendu v plnom rozsahu

v" zabezpeduje spracovanie a likvidaciu tuzemskych a zahraniénych cestovnych prikazov

v’ eviduje majetok akadémie, zabezpefuje jeho ochranu, pripravuje inventarizicie,
spracovava inventurne zoznamy

v' vykondva inventarizaciu majetku, odsthlasuje operativno — technickd evidenciu HM, NM
s ictovnou evidenciou

v' eviduje poZiadavky na vykonanie prac, sluZieb, ndkup materialu a tovarov

v" vyhotovuje prisluiné objednavky na ich dodanie v stlade s planovanymi vydavkami

v" vedie centrélnu evidenciu objednéavok

v' zabezpeluje nakup materidlu, majetku HM a NM, knih, tladiv, zbierky zakonov, justi¢nej
literatdry

v' vedie skladové karty materialu, tlaiv, ¢istiacich potrieb a osobné karty zamestnancov

v’ zabezpeluje predbeini a priebeinu finanénu kontrolu

v" kontroluje vecnu spravnost fakturacie, mesaéne sleduje odpodet telefonickych hovorov,

vysku postovného, navrhuje napravné opatrenia

Katedry vzdeldvania

Na Useku vzdeldvania st plnené ulohy v sulade so schvalenym Studijnym planom na prisludny
kalendarny rok. Postupuje sa pritom vo vzdjomnej spolupraci s Gtvarmi vzdelavania Ministerstva
spravodlivosti SR a Generalnej prokurattry SR. Akadémia pri zostavovani roéného Studijného
planu vychéadza z obsahovej néaplne vzdeldvania sudcov a prokuratorov a justicnych &akatelov,
ktoru schvaluje Stidna rada SR po dohode s Ministrom spravodlivosti SR a Generalny prokurator
SR v spolupraci s Radou prokuratorov.

Vzdeldavanie organizatne zabezpeluje akadémia predovsetkym prostrednictvom &lenov
pedagogického zboru akadémie (vedici katedry justitného vzdeldvania, externi élenovia
pedagogického zboru), ktori navrhuju metodiku vyuéby, obsahovi napli vzdelavania
a hodnotenie vyucby v silade s koncepciou vzdelavania akadémie.

Vzdeldvanie vykonava akadémia prostrednictvom katedier justi¢ného vzdeldvania.
Katedra verejného prava zabezpecuje:
— predskuskové a pripravné vzdelavanie
— trestné pravo a kriminalistika
— ustavné pravo
— spravne pravo
— medzinarodné a eurdpske pravo dotykajlice sa oblasti trestného a spravneho prava
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— organizatne zabezpeluje vykon odbornej justicnej skusky v koordinacii s oddelenim
justi¢nych databaz

Katedra stkromného prava zabezpeduje:

— obdianskej pravo (rodinné pravo, pracovné pravo)

— obchodné pravo

— medzinarodné a eurdpske pravo dotykajlce sa oblasti civilného prava
— vzdeldvanie v oblasti spolo¢ensko-vednych disciplin

— cudzie jazyky

Vzdelavanie sa uskutociiuje v tychto ucelovych zariadeniach:
v" Justiéné akadémia Slovenskej republiky v Pezinku

v

v

DetaSované pracovisko Justi¢nej akadémie Slovenskej republiky v Om3$eni (dalej len ,DP
Om3enie”)
Regionalne pracoviska akadémie — vychodné, stredné a zapadné Slovensko

Veduici katedry

Vyber clenov pedagogického zboru uskuto€iiuje rada na navrh riaditela zo sudcov, prokurétorov
alebo z inych os6b, ktoré maju vysokoskolské vzdelanie druhého stupna dosiahnuté Stidiom v
Slovenskej republike alebo maji uznany diplom o vysoko3kolskom vzdelani druhého stupria
vydany zahrani¢nou vysokou $kolou 5) a maju najmenej pat rokov odbornej praxe.

Veduci katedry:

v

v
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riadi aorganizuje plnenie uloh patriacich do pdsobnosti katedry, v nepritomnosti
veduceho inej katedry ho v plnom rozsahu zastupuje

zodpoveda za riadne avcasné plnenie Uloh katedry najmid za spracovanie koncepcie,
vychovy a vzdeldvania akadémiou, u¢ebnych, Studijnych a tematickych planov zéstupcovi
riaditela

vyhodnocuje vzdeldvacie aktivity v ramci katedry z hladiska splnenia ich Gcelu a dalsieho
obsahového zamerania

zodpoveda za kvalifikovany a profesionalny vykon prace na katedre, za véasnost, kvalitu
a Uplnost vypracovavanych sprav, podkladov a ostatnych vystupov

pri zabezpefovani aplneni uloh akadémie vzajomne spolupracuje s vedlcimi inymi
veducimi katedier, veducimi Gtvarov aoddeleni vzaujme riadneho chodu akadémie
a véasného plnenia jej tiloh

vykonava lektorsku, vedecko-odbornt ¢innost a publikaént ¢innost

zabezpecuje realizaciu a kontrolu plnenia Studijného planu

zabezpeduje pravidelné hodnotenia a kontrolu vzdelavacieho procesu

vypracovava stanoviska, pripomienky k materidlom pravneho charakteru, zastupuje
a zabezpeluje zastupovanie akadémie v pravnych sporoch, pripravuje prislusné podania
na konanie pred sudmi

zodpoveda za pripravu odbornych podkladov pre Public Relations, kontakt s médiami,
tlaCové spravy, poskytovanie rozhovorov za oblast vzdelavania

zabezpeduje plnenie oznamovacej povinnosti podla § 15 ods. 2 a podla § 17 ods. 3 zdkona
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov
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QOddelenie justiéného vzdeldvania

Oddelenie zabezpecuje organizatno-technické podmienky na realizéciu vzdelavacich podujati tak
na regionalnej ako aj celo$tatnej Girovni a inych aktivit v ramci vzdeldvacieho procesu akadémie.
Veduci oddelenia justi¢éného vzdelavania patri do priamej riadiacej pdsobnosti zdstupcu riaditela

akadémie.
Veduci oddelenia justicného vzdelavania

v riadi organizdciu a koordindciu pInenia Gloh patriacich do p6sobnosti oddelenia

v" koordinuje vzdeldvacie &innosti vramci katedry justiéného vzdeldvania vstlade so
Studijnym planom akadémie na prislusny rok

v zabezpetuje a koordinuje vietky vzdeldvacie aktivity z hfadiska organizaéného v st&innosti
s veducim prislusnej katedry justi¢ného vzdelavania

v pripravuje a spracovéava podklady na navrhovanie obsahu, metodiky vyucby a hodnotenia
jednotlivych vzdeldvacich aktivit pre potreby vediceho katedry justiéného vzdelavania

v" zodpoveda za riadne a véasné plnenie administrativnych dloh Gtvaru

v' zodpoveda za kvalifikovany a profesionalny vykon prace, za véasnost, kvalitu a Gplnost
vypracovavanych sprav, podkladov a ostatnych vystupov z ¢innosti Gtvaru

v" zodpovedd za zabezpetenie pravidelného hodnotenia a kontroly vzdeldvacieho procesu

v" zodpoveda za vyhodnotenie vzdeldvacich aktivit z hfadiska splnenia ich Géelu a dalsieho
obsahového zamerania

v v pripade vzdelavacich aktivit v rdmci projektov akadémie pripravuje prisluéné podkladové
materialy

v’ riadi a koordinuje chod kniZnice so $pecidlnym fondom

v" koordinuje poskytovanie komplexnych bibliograficko-informaénych sluzieb

v' pri zabezpetovani aplneni Gloh akadémie vzdjomne spolupracuje svedicim katedry

justicného vzdelavania a veducimi Gtvarov v zaujme riadneho chodu akadémie a véasného
plnenia jej tloh

Referent oddelenia justicného vzdelavania

Referent oddelenia justicného vzdelavania patri do priamej riadiacej pésobnosti vedtceho
oddelenia justi¢ného vzdelavania.

v

v

zabezpeluje vzdeldvanie pre ciefové skupiny celoslovenské vzdeldvacie podujatia v
Pezinku a regionalne vzdelavacie podujatia

aktivne sa zucastiiuje jednotlivych vzdeldvacich aktivit, ktoré maju pridelené a tieto
zabezpetuju z hladiska organizacného ako aj z hfadiska ich realizécie

vykonava administrativne prace a ostatné stvisiace prace s agendou katedry justiéného
vzdeldvania v sulade so Studijnym planom akadémie na prislusny rok

pri zabezpelovani a plneni Gloh akadémie pini Glohy na zaklade pokynov vedtcich katedier
justiéného vzdelavania

Referent kniZnice

Referent kniZnice patri do priamej riadiacej pdsobnosti vediceho oddelenia justiéného
vzdeldvania.

v
v

zodpoveda za odborné Cinnosti stvisiace s chodom kniZnice a $pecidlnym fondom
aktivne sa zucastiiuje vybranych vzdelavacich aktivit

ClL.v
Zaverecné ustanovenia

Tento organizacny poriadok nadobida platnost a uéinnost dria 01.10.2019.

10




Justicna akadémia

Tymto organizatnym poriadkom sa rusi platnost organizaéného poriadku z 01.09.2017.

Neoddelitelnou stcastou organiza¢ného poriadku je organizaéna $truktara akadémie.

£
JUDr. Peter Hull

riaditel

V Pezinku diia 11.09.2019

Priloha: Organizacna Struktura
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